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Circolare n 12 
Protocollo e data come da segnatura 

 
- Ai Genitori/tutori degli 

alunni dell’IC Arbe Zara 
- Ai Docenti 
- Al personale ATA 
- Al DSGA 
- Agli Atti 
- Al sito web 

 
OGGETTO: Orari di ricevimento Uffici di Segreteria e Presidenza 
 
Al fine di organizzare in modo efficiente l’attività amministrativa, si comunicano gli orari di accesso agli Uffici 
di Segreteria per appuntamento: 
 

- Lunedì dalle ore 11:00 alle ore 13:00 
- Mercoledì dalle ore 15:00 alle ore 17:00 
- Giovedì dalle ore 10:00 alle ore 13:00 

 
Il Dirigente Scolastico e il Direttore dei Servizi Amministrativi ricevono su appuntamento nella giornata di 
martedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00 e il giovedì dalle ore 11:00 alle ore 12:00 
 
L’accesso diretto agli uffici di segreteria è consentito in qualsiasi momento soltanto ai collaboratori del 
Dirigente Scolastico, ai responsabili di plesso e al personale in possesso di specifica autorizzazione da parte 
del Dirigente Scolastico limitatamente alle attività connesse all’esercizio della propria funzione. 
 
L’appuntamento va fissato tramite centralino al n. 02-88467600 
Si ringrazia per la consueta collaborazione.  
Cordialmente.                                                               

             Il Dirigente scolastico reggente  
Dott. Davide Bassani 

Firma autografata omessa ai sensi  
dell’art. 3 D.L.gs 12/02/1993 n° 39 
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